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I. UVODNI USTANOVENI

1. Ugel a posléni

Tato organiza¢ni smérnice (dale jen OS) stanovi povinnosti a odpovédnost zaméstnanci
Synthesia, a.s. (déle jen spolec¢nost) souvisejici s poskytovanim mycich, ¢isticich, dezinfek¢nich
(dale jen MC) a osobnich ochrannych pracovnich prostiedk (dale jen OOPP).

1. MYCI, CISTICI, DEZINFEKCNI A OSOBNI OCHRANNE PRACOVNI PROSTREDKY

2. Zésady piidélovani MC prostiedki

MC prostiedky jsou zaméstnanctim piidélovany na zakladé pozadavka vngjsi legislativy a
podminek na pracovisti. PoZadavky jsou zpracovany do seznamu vypracovanych pro dané Gtvary
(dale jen Gtvarovy seznam). Utvarové seznamy obsahuji druh, mnozstvi MC prostiedkil a ¢asové
obdobi, na které je mnozstvi MC prostfedkii uréeno. Utvarové seznamy zpracovavaji a schvaluji
vedouci pracovnici ptisluSnych utvarta ve spolupraci s oddélenim Bezpecnost prace (dale jen BP).
V piipadé zmén podminek na pracovisti s dopadem na spotiebu MC prostiedkil projedna Gpravu
seznamu piislusny vedouci utvaru s oddélenim BP. Jednotlivé Utvarové seznamy jsou uvedeny
v samostatnych pfilohach ¢. 1 - 6 k této OS.

Za ptidélovani MC prostiedki dle Gtvarovych seznami jsou zodpovédni vedouci daného
utvaru. Vedouci nebo jim povéfeny zaméstnanec je povinen vést pisemnou evidenci o piidélovani
MC prostiedkil. Z evidence musi byt jasné zfetelné, jaky druh, mnozstvi, s jakou Getnosti a kdy
zaméstnanec MC prostiedky obdrzel. Zaméstnanec piijeti MC prostiedki potvrdi podpisem.

Poznamka ¢. 1: Na MC prostiedky nemd zaméstnanec narok v dobé cerpani fadné dovolené a
pracovni neschopnosti v diisledku nemoci nebo vrazu.

Poznamka ¢. 2: V pripadé zniceni rucniku mad zaméstnanec ndarok na jeho vymenu. O vymeéné
musi byt proveden zapis v evidenci.

3. Zasady pftid€lovani OOPP

Vyskytuji-li se na pracovisti podminky schopné ohrozit zdravi pfitomnych zaméstnancu, je
zaméstnavatel povinen jim poskytnout OOPP. Tyto OOPP musi zaméstnance dostateéné chranit
pied riziky spojenymi s ¢innostmi provadénymi na pracovisti, byt pfizpisobeny jeho fyzickym
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predpokladiim (spravna velikost, vhodna ergonomie) a jejich pouzivani nesmi ohroZovat
zdravotni stav zaméstnancii. OOPP jsou zaméstnanciim poskytovany bezplatné. Piipadné opravy
nebo vyména OOPP jsou provadény na naklad zaméstnavatele.

Pied ptidélenim OOPP musi byt zaméstnanci pouceni o spravném pouzivani OOPP a o
rizicich, pted kterymi je tyto OOPP chrani. O pouceni musi byt proveden zaznam do osobniho
zdznamniku (dale jen OZ) zaméstnancl. Vybaveni zaméstnanci vhodnymi OOPP, pouceni o
jejich spravném pouzivani a o rizicich, pifed kterymi je tyto OOPP chrani, je povinnosti
vedoucich zaméstnanci daného utvaru spole¢nosti. Vydej OOPP u kazdého zaméstnance je
evidovan v ,,Eviden¢nim listé“ (piiloha ¢. 1 této OS), ktery je uloZzen v OZ kazdého zaméstnance,
ptipadné u odpovédného zaméstnance ve skladu.

Poznamka ¢. 3: Tato povinnost je dileZitd zejména u OOPP chranicich dychaci organy (dychaci
pristroje, ochranné masky, respirdtory apod.) a u prostredkii pro prevenci padit (bezpecnostni
postroje, pasy a lana).

Pokud podminky na pracovisti vyZaduji souc¢asné pouzivani vice OOPP, musi byt tyto OOPP
vzajemné slucitelné (napf. ochranny $tit musi byt snadno nasaditelny na pouzivany typ ochranné
prilby). Jestlize na pracovisti pouziva jeden OOPP (dychaci pfistroje, ochranné masky) vice
zaméstnanct, musi byt tyto OOPP udrZzovany v hygienicky nezdvadném stavu.

Zpusob a doba pouzivani OOPP musi byt stanoveny na zdklad¢ charakteru a druhu prace a s
ptihlédnutim k vlastnostem téchto OOPP. Orienta¢ni uzitné doby OOPP pro jednotliva pracovisté
jsou uvedeny v samostatné piiloze ¢. 7 k této OS.

V ptipade, ze OOPP ztrati svoji ochrannou funkci, musi byt, a to bez ohledu na uvedenou
orienta¢ni uzitnou dobu, vyménény za nové. Do eviden¢niho listu v OZ se zapiSe divod vymény
OOPP. Vyména poskozené nebo znehodnocené OOPP je povinnosti vedoucich zaméstnanct
daneho ttvaru spole¢nosti.

4. Povinnosti vedoucich zaméstnanct

Vedouci zaméstnanci jsou povinni, krom¢ povinnosti uvedenych v ¢lanku 2 a 3, kontrolovat
dodrzovani pouzivani OOPP jim podfizenych zaméstnanct (ptipadné nedostatky jsou zapisovany
do OZ zaméstnance) a namatkové také zaméstnancu externich firem pracujicich v jejich
objektech. Dale maji za povinnost provadét pravidelné kontroly pouzivanych OOPP podfizenymi
pracovniky z hlediska jejich funkcnosti (bezpecnostni postroje, lana, apod.) a uzitné doby
stanovené vyrobcem (ochranné masky, filtry). Navody vyrobct k udrzbé ochrannych masek jsou
uvedeny v PP €. 10.

Pti ukonceni pracovniho poméru zaméstnance je vedouci zaméstnanec povinen zajistit vraceni
vydanych OOPP. Zaznam o vraceni je zaznamenan do evidencniho listu v OZ.

5. Povinnosti 0sob pohybujicich se v aredlu spole¢nosti

Zaméstnanci pohybujici se v arealu spole¢nosti Vv jejich provoznich ¢astech jsou povinni trvale
pouZzivat:
- ochrannou pfilbu*,
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- ochranné bryle”,
- ochranny pracovni odév keprovy (pfipadné kyselinovzdorny, viz Ptiloha €. 2 této OS),
- pevnou uzavienou pracovni obuv (s vyjimkou laboratofi).

“Vyjimky z pouZivéni ochranné prilby a ochrannych bryli jsou uvedeny v Piiloze &. 3 této OS.

Pro rozliSeni jednotlivych profesnich skupin zaméstnancii jsou stanoveny nésledujici barvy
ochrannych pfileb:

- modréa barva - zam¢&stnanci SBU Pigmenty a barviva, SBU Organicka chemie, SBU
Nitroceluléza a SBU Energetika,

- zelend barva - zamé&stnanci odboru Hlavni mechanik (Udrzba),

- Zlutd barva - vedeni spole¢nosti a zaméstnanci tseku Technicko-provozni,

- bil4 barva - vyhrazena pro navstévy, obchodni partnery, statni odborny dozor atd.,

- Cervenda barva - zaméstnanci externich firem.

Zaméstnancim je zakazano provadét jakékoliv Upravy OOPP, pouZivat poSkozené nebo
znehodnocené OOPP. Déle je zakazéano odcizovat piidélené MC prostiedky nebo OOPP a jejich
pouzivani k soukromym ucelim. Toto je posuzovano jako poruSeni pracovni kazné se vSemi
z toho vyplyvajicimi dusledky.

Je-li pro uréité pracovni ¢innosti stanoveno pouziti specidlnich OOPP, jako jsou obli¢ejové
Stity, zastéry, specialni obuv nebo rukavice atd., musi byt tyto OOPP vzdy pouzity pfednostné.

v v 7

Poznémka ¢. 4: PouZiti ,,vysSiho typu‘* OOPP je uvedeno v Pracovni instrukci, Provozni smérnici
nebo jiné vnitini legislativé tohoto charakteru.

Ustanoveni ¢lanku 5 této OS jsou zavazna i pro zaméstnance externich firem, ktefi vykonavaji
pracovni ¢innost v aredlu spole¢nosti. Rozhodnuti o typu pouzivaneho OOPP je plné v pravomoci
externi firmy.

V piipad¢ navstév, exkurzi nebo jinych osob v arealu spoleénosti, jsou tyto osoby Vv provoznich
Castech spolecnosti povinny trvale pouZivat:
- ochrannou pfilbu,
- ochranné bryle,
- ptevlek ptes vlastni odév,
- pevnou uzavienou vlastni obuv.

Dostate¢ny pocet ochrannych prostiedka pro exkurze, navstévy, ptipadné jiné osoby vstupujici
do aredlu spolec¢nosti, zajist'uje navstévovany utvar nebo oddéleni Personalni.

6. Pozadavky na nakup MC prosttedkii a OOPP

Nakupované MC prostiedky musi odpovidat pozadavkiim zakona &. 258/2000 Sb., OOPP musi
spliiovat pozadavky zdkona ¢. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky a nafizeni
vlady ¢. 21/2003 Sb., kterym se stanovi technické pozadavky na OOPP.
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7. Vychozi a souvisejici pfedpisy

- zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpist,

- zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, ve znéni pozd¢jSich predpist

- zékon €. 22/1997Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky

- nafizeni vlady ¢. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliz§i podminky poskytovani
osobnich ochrannych pracovnich prostfedkli, mycich, €isticich a dezinfek¢nich prostiedki,

- nafizeni vlady ¢. 21/2003 Sb., kterym se stanovi technické pozadavky na osobni ochranné
prostiedky.

8. Vymezeni pojmu, definici a zkratek

Provozni ¢asti spolecnosti - prostory, které piimo souvisi s vyrobou nebo slouZi jako jeji podpora
(vyrobni objekty, laboratote, udrzbarské dilny, sklady, tlozisteé atd.)

Myci a Cistici prostiedky - piipravky slouzici k osobni hygien¢ zaméstnance nutné pii vykonu
prace, napt. mydla, Cistici pasty, sprchové gely, ochranné kremy,
COLOR pasta, zubni pasta, zubni kartacek, ru¢nik

Dezinfekéni prostiedky - ochranné masti s dezinfekénim G¢inkem
oS Organizacni smérnice

OOPP Osobni ochranné pracovni prostfedky
oz Osobni zaznamnik

SBU Strategic business unit

ZL Zelena louka

BP Bezpecnost prace

I1I. ZAVERECNA USTANOVENI

9. Odpovédnost
Za dodrZzovani ustanoveni podle této OS odpovidaji ptislusni vedouci zamé&stnanci.

10. Zaznamy
Aplikovanim této smérnice vznikaji nasledujici zaznamy:
- (itvarové seznamy pro ptidélovani MC prostredki,
- zdznamy o piedani MC prostiedki zaméstnanci
- eviden¢ni list pro vydej OOPP,
- seznam OOPP pro jednotlivé utvary spolecnosti.

11. Kontrola a platnost

Kontrolou dodrzovani ustanoveni této OS je povéfeno oddéleni Bezpecnost prace. Tato OS
nabyva u¢innosti dnem vydani a plati v celé spole¢nosti. Timto dnem pozbyva platnost OS 65/3
Myci, Cistici, dezinfek¢ni a osobni ochranné pracovni prostiedky (6. vydani z 1. 10. 2017).
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12. Seznam pfiloh:
Soucasti této OS jsou ptilohy:
- ¢. 1 Evidenc¢ni list pro vydej OOPP (vzor),
- €. 2 Pouzivani kyselinovzdornych odévii
- ¢. 3 Vyjimky z pouZivani ochrannych ptileb a ochrannych bryli.

13. Seznam samostatnych pfiloh

piiloha ¢. 1 Seznam MC prostfedkil pro vedeni spoleénosti, useky Finanéni, Personalni a
Technicko-provozni

piiloha &. 2 Seznam MC prostiedktl pro SBU Energetika

ptiloha &. 3 Seznam MC prostiedkii pro odbor Hlavni mechanik

piiloha &. 4 Seznam MC prostiedktl pro SBU Organicka chemie

ptiloha ¢. 5 Seznam MC prostiedktl pro SBU Pigmenty a barviva

piiloha &. 6 Seznam MC prostiedktl pro SBU Nitroceluloza

ptiloha ¢. 7 Seznam OOPP pro jednotlivé utvary spolecnosti.

Jednotlivé prilohy jsou dostupné v elektronické podobé v prilozenych *.pdf souborech:

Vydani: 7 Ovefil:  Ing. Oldfich Prudky, v.r. Vytisk ¢islo:

Datum vydani: 15.12.2017




SYNTHESIA

OS 65/3

Myci, Cistici, dezinfek¢ni
a osobni ochranné pracovni prostiedky

Zmeéna: 0

Strana: 7

z. 9

Priloha €. 1, vzor

Evidenéni
SYNTHESIA L Jméno a piijmeni zaméstnance: ¢islo:
EVIDENCNI LIST
pro vydej osobnich ochrannych prostiedki Narozen:
Datum nastupu: Pracovisté: Profese dle Gtvarového seznamu:
Druh ochranného Datum | Orient. | Podpis Znehodno- Duvod | Podpis | Datum | Orient. | Podpis Znehodno- Divod Podpis
prosttedku vydani | uZitna | piijjemce | cené OOPP vedou- | vydani | uZitnd | ptijemce | cené OOPP vedou-
doba vraceny ciho doba vraceny ciho
dne: zameést- dne: zamést-
nance nance
(mistra) (mistra)

Zmena pracovisté od dne:

Nové pracovisté:

Profese:

Pti ukonceni pracovniho poméru nebo prevedeni na jiné pracoviste neodvedeno:
(jednotlivé vypsat a uvést stav opotiebeni)

podpis vedouciho zaméstnance (mistra)
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Piiloha ¢. 2

POUZIVANI KYSELINOVZDORNYCH ODEVU

Na zakladé vyhodnoceni rizik bylo rozhodnuto, ze na oddélenich, kde se pracuje se silnymi
ziravinami (napf. kyselina dusi¢nd, kyselina sirova, nitracni smési, oleum, dimethylsulfat apod.)
je nutné pro ochranu kize pouzivat kyselinovzdorné odévy misto keprovych. Na zékladé
provedenych testi odolnosti a dle zkuSenosti zaméstnanct, kde jiz byly dlouhodobé odévy
pouzivany, byl vybran odév s oznacenim CHEMIK 0100 od spole¢nosti Triodon, ptipadné jako
alternativa odév OPO od firmy Krok. Povinné vybaveni vSech zaméstnanct timto typem odévu
se tyka nasledujicich oddéleni vyroby:

Kyselina sirova a soli
Kyselina dusi¢na
Nitrace a NS

MP 1, 11

Vychozi produkty.

Vybaveni zaméstnanct kyselinovzdornym odévem pii praci na uvedenych oddélenich plati i
pro zaméstnance Udrzby z odboru Hlavni mechanik a pracovniky externich firem. Vyjimka
z pouzivani tohoto druhu odévu se vztahuje pouze na kratkodobé kontroly ¢i revize, kdy
zam&stnanec nepracuje v t€sné blizkosti zafizeni se Ziravinami, které je v chodu (napf. pro
zameéstnance oddeleni Technické sluzby, odboru Dispecink a havarijné¢ bezpec¢nostni sluzby,
vedouci zaméstnance spole¢nosti).

Krom¢ ochranného dvoudilného pracovniho odévu musi byt pracovnici pro praci venku
v zimnim obdobi vybaveni také zimnim kabatem, a to bud’ bavinénym, nebo kyselinovzdornym.
O nutnosti pouZiti kyselinovzdorného zimniho kabatu na daném pracovisti rozhoduje vedouci
odd¢leni na zéklade¢ rizik a dle charakteru vykonavané prace.

Zaméstnanci spolec¢nosti zadavajici prace externim firmdm maji za povinnost tyto firmy
prokazatelné informovat jiz pied zahajenim praci na uvedenych odd€lenich o povinnosti
pouzivani kyselinovzdornych odévili na zéklad¢ vyhodnoceni rizik.
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Piiloha ¢. 3

VYJIMKY Z POUZIVANI OCHRANNYCH PRILEB A OCHRANNYCH BRYLI

1. Vyjimky z pouZivani ochrannych p¥ileb

Ochranné pfilby se nepouzivaji:

- v administrativnich budovach a mistnostech,

- V nevyrobnich ¢astech vyrobnich objektil (Satnach, kutarnach, velinech, socialnich zatizenich, dennich mistnostech,
laboratofich) a ¢istych prostorech,

- na pozemnich komunikacich, v garazich,

- v jideln&ch, kantynach,

- v udrzbaiskych dilnach,

- ve skladech, ve kterych se skladovani provadi piimo na podlahové plose do vy$e max. 2,5 m nebo v regélech ve
vysce max. 1,5 m.

Pozn. 1: Vyjimky z pouzivani ochrannych prileb se nevztahuji na cinnosti, pii kterych je pouziti ochranné prilby
povinné (prace ve vyskach, vwkopové a stavebni prace, obsluha zdvihacich a stavebnich strojit bez pevné kabiny,
montaZ a demontaz leSeni apod.).

Pozn. 2: Povinnost pouzivat ochrannou prilbu se nevztahuje na cinnosti, jako jsou palic¢ske prace, svarovani
plamenem nebo elektiinou, Fizeni motorovych vozidel a kol, pii opravach nebo pracich na elektrickych zarizenich
(prace provadéné uvniti- stykoven, rozvodnych skiini, paneli), prace ve vynucené poloze (vklece, vieze atd.).

2. Vyjimky z pouZivani ochrannych bryli

Ochranné bryle se nepouZzivaji:

- v mistech, kde plati vyjimka z pouZivani ochrannym ptileb dle bodu 1,

- V prostorach vnitfnich i vnéjsich schodist, véetné nouzovych, které jsou stavebné odd€leny od vyrobnich prostor.

2.1 Vyjimky z pouzivani ochrannych bryli se nevztahuji na ¢innosti, pii kterych je pouZiti ochrannych bryli povinné
(brousenti, fezani, vrtani, soustruzeni, manipulace s kapalnymi chemickymi latkami a kapalinami pod tlakem) a dalSi
¢innosti, pti kterych existuje zvysené riziko zasaZzeni o¢i.

2.2 Pokud je pro nékteré definované Cinnosti pro ochranu zraku nebo oblieje, na zakladé vyhodnoceni rizik,
stanoveno pouziti specialnich osobnich ochrannych pracovnich prostfedkt - dlouhé obliejové stity na pfilbu nebo
samostatné ochranné obli¢ejové Stity a svarecské kukly a Stity - musi je zaméstnanec pouzit vzdy pfednostné pied
ochrannymi brylemi.

2.3 Povinnost pouzivat ochranné bryle se nevztahuje na &innosti vyzadujici pouZiti respiratord a masek, prace
Vv prasném prostiedi (uhelny prach na ZL a prach barviv a pigmentt na SBU PaB a produkti na SBU OCH), ¢innosti
provadéné v objektech E 4, E 9, E 12, E 14, E 16, E 17, B 10, B 14 a ¢innosti souvisejici s pracemi na turbiné ST 1
CH v objektu RY 314 v dob¢ provozni zastavky.
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